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OGGETTO: Coortlinatori e Segretari tlei Consigli di classe per l'n.s. 2017/2018.

In allegato alla presente, si tt'asmette il prospetto clei docenti nominati cooldinatoli e

segretali dei Consigli di classe per l'anno scolastico 2011/2018.
Si riportano di segr-rito i compiti cui devono adempiere coordinatori e segretari dei Consigli

di classe nell'e_spletarrento della loro funzione.

ll coolclinaforq del Consiglio di classc

In rcpt)u!'to asli alunnt'.

. è ii punto di riferirnento per iproblerni che sorgono all'intelno della classe e per le azionì da

mettere in atto;
e cì-lra la buona tenuta dell'aula, adopelandosi affrnché mafuri negli alunni i[ rispetto per gli

ambienti scolastici;
. presenta agli stuclenti la programmazione di classe, il Regolamento d'Istituto, il P.O.F;
. predispone momenti di studio con gli alunni sul tema della sicurezza a scuoia;
. controlla che gli alunni informino i genitori sulle conunicazioni scuola/famiglia;
. dà le indicazioni per la conduzione dell'assemblea e custodisce i verbali d'assemblea;
. verifica ad inizio d'anno le firme dei genitori sul libretto delle assenze con timbro cleìla

scuola;
. controlla regolarmente le assenze degli studenti ponendo particolare attenziol'ìe ai casí di

ilregolare freqnenza ed inadeguato rendin-rento;
. si informa sulle situazioni a rischio e cerca soluzioni acleguate in coìlaborazione con il

Consiglio di classe (tutoraggio);
. tiene i rapporti con i rappreserfanti degli alunni facendosi tramite tra questi e il Consiglio di

classe e la Dirigenza.

In rapporto ai colleehi

è facilitatore dei rapporli fra i docenti della classe;

è punto di liferimenlo per i supplenti, coi quali mantiene costanti ed opportuni corltatti;
si tiene regolalmente informato sull'attuazione della plogramm azione didatfrca, sul profì1to

e il comportarnento della classe tramite frequenti contatti con gli altri docenti del Consiglio;
verifrca che i colleghi abbiarìo illustrato agli studenti la ptogrammazione disciplinare.



InJ'app9!!9_si_c9urcÈ

. presiede i'assemblea dei genitori che precede le votazioni per I'elezione dei propri
rappresentanti nel Consiglio di classe;

" illustra il POF, i progetti, i1 Regolamento di Istituto, il Patto di conesponsabilità ciuralte il
prirno incontro scuoia/famiglia ad ottobre;

. informa e convoca i genitori degli ahnrni in dif:lìcoltà (ripetute assenze, ritarcli, andamento
didaltico-disciplinare, disagi) ;

. svolge funzioni di collegamenlo con i genitori e ne raccoglie le osservazioni e le proposte
per presentarle al Consiglio di classe;

. tiene i rapporti con i rappresentanti dei genitori della classe e ne chiede e ne promr"rove il
contdbuto e 1a partecipazione attiva;

. assume |intziafiva, ove ne lawisi la necessità, di contatti.ancl-re telefonici con la famiglia;

. presenta le schede di valutazione a conclusione di ciascun quadrirnestre / bimestre.

In rapporto al Consiglio di classe:

. ha un ruolo di guida e di coordinanerfo;

. durante 1a riunione del Consiglio di classe introduce gli argomenti all'o.d.g. e coordina la
discussione;

. relaziona in merito all'andamento generale della classe;

. cura la stesura della programmazione annuale del Consiglio di classe;

. coordina interventi di 1'ecupero, di consolidamento e di valorizzazione delle eccellenze;

. verifica il regolare svolgimento di quanto concordato in sede di programmazione del
Consiglio di classe;

. si fa ..promotore, in presenza di problemi urgenti, per la convocazione di riunioni
straordinarie del Consiglio;

. coordina la predisposizione del materiale necessario per le operazioni di scrutinio
(intermedio e finale);

. coordina le attività di simlllazione delle prove scritte degli Esami di Stato;

. cula la stesum del Documento del 15 Maggio (per le olassi quinte);

. coordina la predisposizione del PDP per alunni con DSA;

. coordina i rapporti tra i docenti della classe in ordine alla programmazione delle attività
didattiche e alla dishibuzione equiiibrata dei carichi di lavoro, in classe e a casa, degli
studenti.

In rar2pptlp,alld. QltAguzql

. conclivide 1a visione dell'Istituto che è espressa nel POF;

. è referente rispetto al Dirigerte e ai suoi collaboratori;

. presiede le riunioni clel Consiglio di classe, quando non è personalmenfe presente il
Dirigente Scolastico;

. informa i1 Dirigente Scolastico sugli avvenimenti pirì significativi della classe, segnalando
eventuali problemi e necessità di interventi adeguati.

Il Segretario del Consiglio di classe è tenuto a:

. provvedere alla stesura dei verbali delle sedute del Consiglio di classe;
o comunicare tempestivamente all'Ufficio Personale i nominativi dei docenti assenti;
. consegnare, in Vicepresidenza, il registro dei verbali entro due giorni dalla fine della

riunione;
. proweclere alla corretta tenuta del registro dei verbali del Consiglio di classe (con

particolare attenzione alle firme da appone ed agli eventuali allegati richiamati nel corpo clel
verbale della seduta).



L'eritità dei compensi pef i suddetti incarichi vemà dehnita in sede di contrattazione integmtiva
d'Istituto.
In assenza del Dirigente S'colastico icoorclinatori presiedetanno i rispettivi Consigli di classe.

Confidando nel consueto e prezioso spiriro di collaborazione del personale docente, colgo
l'occasione per augurare un sereno e proficuo lavoro.

DIRIGENTE SCOLASTICO
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